
ผู้ทำบัญชี   : บัญชี 6 ชั่วโมง  
ผู้สอบบัญชี : บัญชี 6 ชั่วโมง

หัวข้อสัมมนา

สงวนลิขสิทธิ์ 21/2726

การปฏิบัติงานการเงินและการควบคุมภายใน

งานการเงินและแคชเชียร์

หลักเกณฑ์ท่ีเก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานการเงิน 

  1. โครงสร้างองค์กรและภาพรวมบทบาทหน้าท่ีของฝ่าย  

      /แผนกบัญชีและการเงิน 

    - โครงสร้างองค์กรของฝ่าย / แผนกบัญชีและการเงิน 

    - ภาพรวมบทบาทหน้าที่ของฝ่าย / แผนกบัญชี 

    - ภาพรวมบทบาทหน้าที่ของฝ่าย / แผนกการเงิน 

  2. คุณสมบัติและความผิดชอบของการเงินและแคชเชียร์ 

     คืออะไร 

  3. สาระสําคัญในการจัดทําคู่มือการทํางานของการเงิน  

     และแคชเชียร์ 

  4. การลดความเส่ียงในการปฏิบัติงานและการทํางานเชิงรุก    

     ของแผนกการเงินในยุคปัจจุบัน 

  5. การทวงถามหน้ีกับลูกค้าให้ได้ผล และไม่เสียลูกค้า 

  6. ปัญหาสําคัญท่ีมักพบในแผนกการเงินและแคชเชียร์ 

  7. ความเส่ียงทางการเงินท่ีสําคัญมีประเด็นอะไรบ้าง 

  8. มุมมองการควบคุมภายในของผู้กํากับดูแลและผู้บริหาร 

  9. การวางระบบและการจัดระบบเอกสารของงานการเงิน    

     เก่ียวกับการรับ - จ่ายเงิน ให้สอดคล้องและถูกต้อง 

 10. รูปแบบของการรับเงินท่ีง่ายต่อการตรวจสอบและ 

     มีประสิทธิภาพ 

- การรับเงินจากการขายเงินสด 

- การรับเงินจากการขายเงินผ่อน 

- การรับชําระเงินทางไปรษณีย์ 

- การรับชําระเงินโดยผ่านทางพนักงานเก็บเงิน 

- การรับชําระเงินสดโดยลูกค้ามาชําระเอง 

- การรับชําระเงินโดยลูกค้าโอนเงินผ่านธนาคาร 

- การรับชําระเงินผ่านระบบบัตรเครดิต 

- การรับชําระเงินโดยผ่านระบบ Online ทาง อินเตอร์เน็ต 

- การรับชําระเงินโดยเช็คประเภทต่าง ๆ 

หลักเกณฑ์ท่ีเก่ียวข้องกับการควบคุมภายในงานการเงิน 

และแคชเชียร์ 

  1. การวางระบบควบคุมภายในเพ่ือป้องกันการทุจริตด้าน 

     งานการเงินและแคชเชียร์ 

- การวางระบบควบคุมภายในด้านเงินสดย่อย 

- การวางระบบควบคุมภายในด้านเงินทดรองจ่าย 

- การวางระบบควบคุมภายในด้านรายได้และบริหารลูกหนี้ 

         การค้า 

- การวางระบบควบคุมภายในด้านจัดซ้ือ 

- การวางระบบควบคุมภายในด้านรายจ่ายและบริหารเจ้าหนี้ 

         การค้า 

  2. วิธีสังเกตและการตรวจสอบเอกสารการทุจริตทางการเงิน 

     ท่ีสําคัญ 

  3. การปฏิบัติงานการเงิน (Operation of finance ) 

ปัญหาท่ีมักพบและอุปสรรคของงานแคชเชียร์ท่ีควรรู้และ

การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าและเกร็ดความรู้เพ่ือเพ่ิมมูลค่า 

ให้กับเจ้าหน้าท่ีการเงิน แคชเชียร์ 

  1. ความสําคัญในการจัดทํากระทบยอดบัญชีธนาคาร 

  2. สาระสําคัญในการจัดทําคู่มือการทํางานของแคชเชียร์ 

  3. การจัดทํารายงานทางการเงินเพ่ือแสดงสภาพคล่องในการ 

     บริหารเงิน(Treasury Finance Management) 

  4. แผนกการเงินกับการจัดเตรียมข้อมูลท่ีสําคัญในการจัดหา 

     แหล่งเงินกู้ยืมเงินจากธนาคารเพ่ือการขยายตัวของกิจการ 

  5. การประมาณการงบกําไรขาดทุนเพ่ือการจัดทํางบประมาณ   

     กระแสเงินสดประจําปีอย่างไร 

  6. ความแตกต่างระหว่างงบกระแสเงินสดทางบัญชี และ  

     Cash flow finance 

  7. การเตรียมข้อมูเพ่ือการวิเคราะห์อัตราส่วนการเงินท่ีสําคัญ 

     รายงานผู้บริหารระดับสูงในแต่ละธุรกิจ 

  8. การทํารายการสภาพคล่องทางด้านการเงิน 

     และตัวเลขท่ีเก่ียวข้องเพ่ือนําเสนอผู้บริหาร 

  9. คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณของ 

     ผู้ประกอบวิชาชีพบัญชี

www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

SCAN เพื่อจองสัมมนา

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ท่ี www.dst.co.th  

สํารองท่ีน่ังได้ท่ี Tel 02-555-0700 กด 1, 02-587-6860-64 Fax 02-555-0710

อัตราค่าสัมมนา

สมาชิก (Tax, HR) 
4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท 

บุคคลทั่วไป 
5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท 

(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน)

กําหนดการสัมมนา วิทยากร

วันพุธที่ 21 ตุลาคม 2563 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 

ณ โรงแรมสวิสโฮเต็ล กรุงเทพฯ รัชดา 
(ถ.รัชดาภิเษก สี่แยกห้วยขวาง) รถไฟฟ้าใต้ดิน  
สถานีห้วยขวาง ทางออกอาคารเลอคองคอร์ด

ดร.วรกร แช่มเมืองปัก                                 

ผู้เชี่ยวชาญทางด้านการตรวจสอบภายใน 

อาจารย์ประจำมหาวิทยาลัยชื่อดัง 

และที่ปรึกษาบริษัทเอกชนชั้นนำ 

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

http://www.dst.co.th
http://www.dst.co.th

