
การจัดทำบัญชีเจ้าหนี้ 

 การชำระหนี้ 

SCAN QR CODE 

จองสัมมนาออนไลน์

สงวนลิขสิทธ์ิ รหัสหลักสูตร 02294Z

หลักสูตรน้ีจะมีการบันทึกเสียงและภาพของผู�เข�าอบรมทุกคนตลอดระยะเวลาการอบรมเพื่อใช�เป�นหลักฐานในการนำส�งสภาวิชาชีพบัญชี 

ห�ามบันทึกเทป รวมถึงอุปกรณ�อิเล็กทรอนิกส�ทุกชนิด

ผู�ทำบัญชี    :  บัญชี 6 ชั่วโมง 
ผู�สอบบัญชี : บัญชี 6 ชั่วโมง

วันอังคาร ท่ี  20 พฤษภาคม 2568 

เวลา 09.00 - 16.30 น.

กำหนดการสัมมนา

ผู�เรียนต�องมี User Zoom ส�วนตัว 
ห�ามบันทึกภาพ วีดีโอ แชร� หรือนำไปเผยแพร� 
ชำระเงินผ�านระบบ QR Code หรือโอนเงินผ�านธนาคาร 
ผู�เข�าอบรมสามารถสอบถามคำถามได�ระหว�างการอบรม 
มีคอมพิวเตอร�หรืออุปกรณ�ท่ีเชื่อมต�อระบบเครือข�าย 
อินเตอร�เน็ตได�ไม�ต่ำกว�า 10 mb

เงื่อนไขการอบรม

วิทยากร

อัตราค�าสัมมนา

สมาชิกท่านละ         3,800 + VAT 266 = 4,066 บาท  

บุคคลทั่วไปท่านละ   4,300 + VAT 301 = 4,601 บาท 

“รับชำระเงินผ่านระบบ QR CODE หรือโอนเงินผ่านธนาคารเท่านั้น”

พร�อมการป�องกันความผิดพลาดและทุจริต

ดร.วรกร แช่มเมืองปัก                                 

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

ผู้เช่ียวชาญทางด้านการตรวจสอบภายใน 

อาจารย์ประจํามหาวิทยาลัยช่ือดัง 

และที่ปรึกษาบริษัทเอกชนช้ันนํา

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน�อย ค�าอบรมสามารถลงรายจ�ายได�เพิ่มขึ้นถึง 200% 

สำรองท่ีน่ังได�ท่ี Tel. 02-555-0700 กด 1, 080-251-9946, 086-378-8470 Website. www.dst.co.th

http://www.dst.co.th/
http://www.dst.co.th/


สงวนลิขสิทธ์ิ รหัสหลักสูตร 02294Z
หัวข�อสัมมนา

1.การจำแนกประเภทของเจ�าหน้ี หลักการแนวปฏิบัติสำหรับ
ฝ�ายบัญชี  
2.เรื่องสำคัญท่ีควรอยู�ภายใต�การตรวจสอบของฝ�ายบัญชี 
3.การวางระบบบัญชีเจ�าหน้ีให�ง�ายต�อการตรวจสอบ 
   3.1 การควบคุมเอกสารการต้ังเจ�าหน้ี วิธีการตรวจสอบ และ
การบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชี  
   3.2 การจัดทำรายละเอียดเจ�าหน้ีรายตัว และการวิเคราะห� 
   3.3 การรับวางบิลและทะเบียนคุมเอกสารท่ีเก่ียวข�อง  
   3.4 ผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเจ�าหน้ี3.5 ระบบบัญชีการจ�าย
ชำระหน้ีและค�าใช�จ�าย  
   3.6 การควบคุมภายในเก่ียวกับเจ�าหน้ีการค�า 
   3.6.1 ควบคุมและตรวจสอบความถูกต�องครบถ�วน 
            ของเอกสารจ�ายเงิน  
         - มีการอนุมัติโดยผู�มีอำนาจของหน�วยงานท่ีต�องการ 
          ให�จัดซื้อ  
         - มีการเปรียบเทียบราคา, ประกวดราคาตาม  
          ระเบียบบริษัท  
         - มีการเซ็นรับสินค�า/วัสดุ/บริการ โดยผู�ท่ีเก่ียวข�อง  
         - มีผู�อนุมัติจ�ายเงินถูกต�องตามอำนาจดำเนินการ 
          ของบริษัท  
         - ตรวจสอบความถูกต�องของเอกสารท่ีเก่ียวข�อง 
          กับภาษี เช�น ใบกำกับภาษี  
4. การจัดทำบัญชีและเอกสารการบันทึกบัญชีเจ�าหน้ี  
   4.1 หลักการบันทึกบัญชีเจ�าหน้ี 
   4.2 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีเจ�าหน้ี 
   4.3 การบันทึกรายการทางบัญชีท่ีเก่ียวข�องกับเจ�าหน้ี  
   4.4 การจัดทำบัญชีแยกประเภทเจ�าหน้ี 
   4.5 การปรับปรุงรายการเก่ียวกับเจ�าหน้ี 
   4.6 การแสดงรายการเจ�าหน้ีในงบการเงิน 
   4.7 การใช�โปรแกรมบัญชีในการบันทึกรายการเจ�าหน้ี  
   4.8 การตรวจสอบความถูกต�องของการบันทึกบัญชี 
         เจ�าหน้ี  
   4.9 การหักกลบลบหน้ี 
5. การบริหารจัดการเจ�าหน้ีท่ีมีประสิทธิภาพ  
   5.1 สร�างระบบเจ�าหน้ีการค�าเพื่อควบคุมการชำระเงิน 
   5.2 กำหนดนโยบายการชำระเงินกับ Suppliers  
   5.3 การกำหนดวันท่ีชำระเงิน เพื่อการบริหารสภาพคล�อง 
   5.4 เจรจาต�อรองกับเจ�าหน้ีการค�า อย�างไรท่ีเป�น 
         ประโยชน�แก�บริษัท 

 
   5.5 วางแผนการชำระเงินให�กับเจ�าหน้ีการค�าเพื่อไม�ให� 
         เกิดความยุ�งยาก  
   5.6 การบริหารระยะเวลาการจ�ายคืนเจ�าหน้ีให�สัมพันธ� 
          กับระยะเวลาลูกหน้ีจะจ�ายเงิน  
6. การชำระหน้ีท้ังในและต�างประเทศ  
   6.1 การชำระหน้ีภายในประเทศ  
   6.2 การชำระหน้ีต�างประเทศ 
   6.3 การบริหารความเส่ียงจากอัตราแลกเปล่ียน 
   6.4 ภาษีท่ีเก่ียวข�องกับการชำระหน้ี 
   6.5 การกระทบยอดและการติดตามการชำระหน้ี 
7.ป�ญหาการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเจ�าหน้ีการค�า                   
แต�ละประเภท ท่ีมักจะเกิดขึ้นเป�นประเด็นบ�อยๆ  
8. การแสดงรายการในงบการเงิน  
   8.1 เจ�าหน้ีการค�าคงค�างนานๆ จะแสดงอย�างไรใน 
         งบฐานะการเงินจึงจะถูกต�อง  
   8.2 การคำนวณภาระหน้ีสิน จากหน้ีสินระยะยาวท่ี 
         ครบกำหนดชำระในหน่ึงป�  
   8.3 กรณีท่ีมีหน้ีเกินกำหนดหน่ึงป�แสดงใน 
         งบฐานะการเงินอย�างไร  
   8.4 ป�ญหาของค�าใช�จ�ายค�างจ�าย และรายจ�าย 
         ล�วงหน�าจะต�องปฏิบัติอย�างไรให�ถูกต�อง  
9.การป�องกันความผิดพลาดและการทุจริต  
   9.1 ข�อผิดพลาดสำคัญท่ีมักจะเกิดข้ึนในการ 
         จัดซื้อ และการจ�ายชำระเจ�าหน้ีท่ีเก่ียวข�องกับงานบัญชี  
   9.2 ข�อควรระวังเก่ียวกับบัญชีเจ�าหน้ี 
   9.3 แนวทางการป�องการทุจริต ท่ีอาจจะเกิดข้ึน 
        จากการจัดซื้อจัดจ�าง และการจ�ายชำระเจ�าหน้ี 
        ท่ีนักบัญชีต�องระวัง  
10. การจัดการเจ�าหน้ีในสถานการณ�พิเศษ  
11.กรณีศึกษาวงจรจัดซื้อ วงจรรายจ�าย 
    และบริหารเจ�าหน้ี พร�อมขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    และการควบคุมท่ีสำคัญ 
12.คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณของ 
      ผู�ประกอบวิชาชีพบัญชี 

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน�อย ค�าอบรมสามารถลงรายจ�ายได�เพิ่มขึ้นถึง 200% 
สำรองท่ีน่ังได�ท่ี Tel. 02-555-0700 กด 1, 081-359-5048, 080-251-9946 Website. www.dst.co.th

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน�อย ค�าอบรมสามารถลงรายจ�ายได�เพิ่มขึ้นถึง 200% 

สำรองท่ีน่ังได�ท่ี Tel. 02-555-0700 กด 1, 080-251-9946, 086-378-8470 Website. www.dst.co.th
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ขั้นตอนการสมัครและเข�าใช�งาน

1. สำรองท่ีน่ังการอบรมผ�าน www.dst.co.th

ขั้นตอนการสำรองท่ีน่ัง

เม่ือท�านลงทะเบียนเรยีบร�อย ท�านจะได�รับการยืนยันจาก  
e-mail : seminar@dst.co.th

คลิกเพื่อลงทะเบียน

3. ยืนยันตัวตน (KYC) ทาง e-mail  
    - ตรวสอบข�อมูล และทำการแนบภาพถ�ายคู�บัตรประชาชน เพื่อยืนยันตัวตน 
       ในการนับชั่วโมง

ขั้นตอนการชำระเงิน

เม่ือท�านชำระเงินเรยีบร�อยแล�ว **เฉพาะกรณีโอนเงินผ�านธนาคาร  
กรุณาส�งหลักฐานการชำระเงิน มาท่ี e-mail : e-payment@dharmniti.co.th

2. ชำระเงิน (ผ�านระบบ QR CODE หรอืโอนเงินผ�านธนาคาร) ก�อนวันอบรม

ย่ิงอบรมมาก ย่ิงเสียภาษีน�อย ค�าอบรมสามารถลงรายจ�ายได�เพิ่มขึน้ถึง 200% 
สนใจสำรองท่ีน่ังได�ท่ี Tel. 02-555-0700 กด 1, 081-359-5048, 080-251-9946 Website. www.dst.co.th 

-  ห�ามบันทึกภาพ วดีีโอ แชร� หรอืนำไปเผยแพร� (สงวนลิขสิทธ์ิ)  -

การอบรม Online ผ�านโปรแกรม

• ผัูเข�าอบรมติดต้ังโปรแกรม Zoom Version ล�าสุด แล�วลงทะเบียน 
โปรแกรมให�พร��อมใช�งาน 
- ติดต้ังโปรแกรมบน Computer PC และ Notebook  

(คลิกท่ีล้ิงค� URL https://zoom.us/download เลือก Download Zoom Client for Meetings) 

- ติดต้ัง Application บน Smart Phone ผ�านระบบ ios และ Android 

•   การอบรมผ�านโปรแกรม ZOOM ควรติดต้ังโปรแกรมลงบนคอมพิวเตอร�    
  หรอื โน�ตบุ�คท่ีมีกล�อง โดยเชื่อมต�อระบบเครอืข�ายอินเทอร�เน็ตความเร็ว  
  ไม�ต่ำกว�า 10 Mbps เพื่อการอบรมท่ีมีประสิทธิภาพ  

•   กำหนดจำนวนผู�เข�าอบรม 1 ท�าน / 1 User 

• ผู�เข�าอบรมต�องทำการยืนยันตัวตน (KYC) 

• ผู�เข�าอบรมต�องเข�าห�องอบรมผ�านโปรแกรม Zoom ก�อนเวลาที่ีระบุไว� 
อย�างน�อย 20 นาที 

• ผู�เข�าอบรมต�องต้ังชื่อบัญชี ZOOM เป�นชื่อ-นามสกุลจรงิ ด�วยภาษาไทย 
ให�ตรงตามบัตรประชาชน 

• ผู�เข�าอบรมต�องเป�ดกล�องตลอดระยะเวลาการอบรม และไม�ควรกดออก

จากโปรแกรม เน่ืองจากสถาบันฯ จะทำการบันทึกเสียงและภาพเพื่อนำส�ง

สภาวชิาชีพบัญชี 

• เจ�าหน�าท่ีจะ Capture หน�าจอผู�เข�าอบรมทุกคน 
     * หลักสูตร 3 ชั่วโมง Capture หน�าจอ 2 ช�วง 
       ช�วงก�อนอบรม (09.00 น.) และส้ินสุดการอบรม (12.15 น.)  
     * หลักสูตร 6 ชั่วโมง Capture หน�าจอ 2 ช�วง 
        ช�วงก�อนอบรม (09.00 น.) และส้ินสุดการอบรม (16.30 น.) 

• ผู�เข�าอบรมสามารถกดปุ�มยกมือ (Raise Hand) หรอืพิมพ�ข�อคำถาม 
ผ�านทางช�องแชทได�ในระหว�างอบรม 

• หลักเกณฑ�การนับชั่วโมง CPD สำหรับผู�สอบบัญชีและผู�ทำบัญชีให�นับดังน้ี 
     * น�อยกว�า 30 นาที ไม�นับเป�นจำนวนชั่วโมง 
     * 30 ถึง 59 นาที ให�นับเป�นครึง่ชั่วโมง 
     * 60 นาที ให�นับเป�น 1 ชั่วโมง 

• หนังสือรับรองจะจัดส�งให�ทาง e-mail ภายใน 3 วันทำการหลังเสร็จส้ิน 
การอบรม 

• การพัฒนาความรู�ต�อเน่ืองเป�นสิทธิส�วนบุคคล ต�องเข�าอบรมด�วยตนเอง

เท�าน้ัน กรณีไม�ปฏิบัติตามเงื่อนไขข�างต�นจะไม�สามารถนับชั่วโมงได�

ผู�ทำบัญชีและผู�สอบบัญชี 

สามารถนับชั่วโมงได�

เงื่อนไขการเข�าอบรม Online และการนับชั่วโมงผ�านโปรแกรม ZOOM

แบบฟอร�มตัวอย�าง

4. เม่ือทำการยืนยันตัวตน (KYC) เรยีบร�อย ระบบจะส�ง Link อบรม  
    และเอกสารประกอบการสัมมนาทาง e-mail 

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน�อย ค�าอบรมสามารถลงรายจ�ายได�เพิ่มขึ้นถึง 200% 

สำรองท่ีน่ังได�ท่ี Tel. 02-555-0700 กด 1, 080-251-9946, 086-378-8470 Website. www.dst.co.th
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