
 

การจัดทำบัญชีเจ้าหนี้ 

 การชำระหนี้  
พร้อมการป้องกันความผิดพลาดและทุจริต 

สงวนลิขสิทธิ์ 02294P

อัตราค่าสัมมนา

www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

กำหนดการสัมมนา วิทยากร

SCAN เพื่อจองสัมมนา

วันศุกร์ที่ 12 กรกฎาคม 2567 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 

ณ โรงแรมสวิสโฮเต็ล กรุงเทพฯ รัชดา 
(ถ.รัชดาภิเษก สี่แยกห้วยขวาง) 

รถไฟฟ้าใต้ดิน MRT สถานีห้วยขวาง ทางออกที่ 2

www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

ผู้ทำบัญชี   : บัญชี 6 ชั่วโมง 
ผู้สอบบัญชี : บัญชี 6 ชั่วโมง

สมาชิก (Tax, HR) 

4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท 
บุคคลทั่วไป 

5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท 
(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน)

ผศ.ดร.สมชาย เลิศภิรมย�สุข                                         
คณบดีคณะบัญชีมหาวิทยาลัยเอกชน 

และผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

1. ข�อผิดพลาดสำคัญท่ีมักจะเกิดขึ้นในการจัดซื้อและการจ�ายชำระเจ�าหน้ีท่ีเก่ียวข�องกับงานบัญชี  
2. เรื่องสำคัญท่ีควรอยู�ภายใต�การตรวจสอบของฝ�ายบัญชี 
3. การวางระบบบัญชีเจ�าหน้ีให�ง�ายต�อการตรวจสอบ   
     3.1 การควบคุมเอกสารการต้ังเจ�าหน้ี วิธีการตรวจสอบ และการบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชี  
     3.2 การจัดทำรายละเอียดเจ�าหน้ีรายตัว และการวิเคราะห� 
     3.3 การรับวางบิลและทะเบียนคุมเอกสารท่ีเก่ียวข�อง  
     3.4 ผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเจ�าหน้ี 
 

หัวข้อสัมมนา

หลักสูตร ใหม่!! ปี 2567

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ www.dst.co.th สำรองที่นั่งได้ที่ Tel 02-555-0700 กด 1

   การวิเคราะห�รายการลูกหน้ี การควบคุมเอกสารการตั้งเจ�าหน้ี วิธีการตรวจสอบ  

   การวางระบบและการบริหารจัดการบัญชีเจ�าหน้ี การป�องกันข�อผิดพลาดการทุจริต 

   ป�ญหาการบันทึกบัญชี และค�าใช�จ�ายค�างจ�าย รายจ�ายล�วงหน�า การคำนวณ ภาระหน้ีสิน
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ท่านสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ www.dst.co.th สำรองที่นั่งได้ที่ Tel 02-555-0700 กด 1

    3.5 ระบบบัญชีการจ�ายชำระหน้ีและค�าใช�จ�าย  
    3.6 การควบคุมภายในเก่ียวกับเจ�าหน้ีการค�า 
            3.6.1 ควบคุมและตรวจสอบความถูกต�องครบถ�วนของเอกสารจ�ายเงิน  
                      - มีการอนุมัติโดยผู�มีอำนาจของหน�วยงานท่ีต�องการให�จัดซื้อ  
                  - มีการเปรียบเทียบราคา, ประกวดราคาตามระเบียบบริษัท  
                      - มีการเซ็นรับสินค�า/วัสดุ/บริการ โดยผู�ท่ีเก่ียวข�อง  
                      - มีผู�อนุมัติจ�ายเงินถูกต�องตามอำนาจดำเนินการของบริษัท  
                      - ตรวจสอบความถูกต�องของเอกสารท่ีเก่ียวข�องกับภาษี เช�น ใบกำกับภาษี 

4. ข�อควรระวังในการเตรียมจ�าย / การจัดทำใบสำคัญจ�าย 
     - การจัดทำทะเบียนคุมจ�ายเช็ค, เงินสดและช�องทางอื่นๆในการจ�ายหน้ี  
5. การบริหารจัดการเจ�าหน้ีท่ีมีประสิทธิภาพ  
     5.1 สร�างระบบเจ�าหน้ีการค�าเพื่อควบคุมการชำระเงิน 
     5.2 กำหนดนโยบายการชำระเงินกับ Suppliers  
     5.3 การกำหนดวันท่ีชำระเงิน เพื่อการบริหารสภาพคล�อง 
     5.4 เจรจาต�อรองกับเจ�าหน้ีการค�า อย�างไรท่ีเป�นประโยชน�แก�บริษัท 
     5.5 วางแผนการชำระเงินให�กับเจ�าหน้ีการค�าเพื่อไม�ให�เกิดความยุ�งยาก  
6. ป�ญหาการบันทึกบัญชีเก่ียวกับเจ�าหน้ีการค�าแต�ละประเภท ท่ีมักจะเกิดขึ้นเป�นประเด็นบ�อยๆ  
7. เจ�าหน้ีการค�าคงค�างนานๆ จะแสดงอย�างไรในงบฐานะการเงินจึงจะถูกต�อง  
8. การคำนวณ ภาระหน้ีสิน จากหน้ีสินระยะยาวท่ีครบกำหนดชำระในหน่ึงป�กรณีท่ีมีหน้ีเกิน  

    กำหนดหน่ึงป�แสดงในงบฐานะการเงินอย�างไร  
9. ป�ญหาของค�าใช�จ�ายค�างจ�าย และรายจ�ายล�วงหน�าจะต�องปฏิบัติอย�างไรให�ถูกต�อง 
10. การจำแนกประเภทของเจ�าหน้ี หลักการแนวปฏิบัติ  
11. ข�อควรระวังเก่ียวกับบัญชีเจ�าหน้ี 
     - การบริหารระยะเวลาการจ�ายคืนเจ�าหน้ีให�สัมพันธ�กับระยะเวลาลูกหน้ีจะจ�ายเงิน  
12. แนวทางการป�องการทุจริต ท่ีอาจจะเกิดขึ้นจากการจัดซื้อจัดจ�างและการจ�ายชำระเจ�าหน้ี 

       ท่ีนักบัญชีต�องระวัง  
13. ตัวอย�าง กรณีศึกษาวงจรจัดซื้อ วงจรรายจ�ายและบริหารเจ�าหน้ีพร�อมขั้นตอนการ 

      ปฏิบัติงานและการควบคุมท่ีสำคัญ 

14. คุณธรรม จริยธรรมและจรรยาบรรณของผู�ประกอบวิชาชีพบัญชี 

สงวนลิขสิทธิ์ 02294P

หัวข้อสัมมนา (ต่อ)


