
  

เจาะประเด็นตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานทางบัญชีและภาษี

เอกสารรับ-จ่ายเงิน

สงวนลิขสิทธิ์


รหัส 21/01857P

www.dst.co.th

www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ www.dst.co.th สำรองที่นั่งได้ที่ Tel 02-555-0700 กด 1 

ยิ่งอบรมมากยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้ถึง 200%

วิทยากร

กำหนดการสัมมนา อัตราค่าสัมมนา

วันพฤหัสบดีที่ 18 กรกฎาคม 2567  

(เวลา 09.00 - 16.30 น.)

สมาชิก (Tax, HR)  


4,000 + VAT 280 = 4,280 บาท

บุคคลทั่วไป          


4,700 + VAT 329 = 5,029 บาท

(รวมเอกสาร อาหารว่าง ชา กาแฟ อาหารกลางวัน)

หัวข้อสัมมนา

1.	 เอกสารทีเ่กีย่วข้องกบัการรบั-จ่ายเงนิทางอเิลก็ทรอนกิส์ทีส่ำหรบัเจ้าหน้าทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร์ยคุใหม่

   	 -	 การจดัทำเอกสารให้สอดคล้องกบัการรบั-โอนเงนิในระบบ e-Payment 
	 -  e-Payment การรบั-จ่ายเงนิเงนิผ่านระบบอเิลก็ทรอนกิส์/ชำระเงนิผ่าน QR-Code, Prompt Pay 

	 -  e-Tax Invoice และ e-Receipt การจดัทำใบกำกบัภาษอีเิลก็ทรอนกิส์ และการจดัทำรายงานทางการเงนิ 

	 -  e-Withholding Tax การหกั ณ ทีจ่่ายอเิลก็ทรอนกิส์ และการตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

	 -  23 ตราสารอเิลก็ทรอนกิส์ การชำระค่าอากรของสญัญาทีต่้องเป็นตวัเงนิ

SCAN เพื่อจองสัมมนา

สําหรับเจ้าหน้าที่บัญชี การเงิน แคชเชียร์ยุคใหม่

ณ โรงแรมแอมบาสซาเดอร์

(ถ.สุขุมวิท ซ.11) รถไฟฟ้า BTS สถานีนานา 

ทางออกที่ 3 (ห่างจากสถานี 300 เมตร)

อาจารย์รุ่งทิพย์  ธัญวงษ์

  อดีตเจ้าหน้าที่ตรวจภาษีชำนาญการพิเศษ กรมสรรพากร

CPD
ผู้ทำบัญชี   อื่น ๆ 6 ชม.

ผู้สอบบัญชี   อื่น ๆ 6 ชม.

http://www.dst.co.th


2.	การวางระบบ เอกสารรบั-จ่ายสำหรบัเจ้าหน้าทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร์


 	 -	การจดัรายงานและรปูแบบรายงานสำหรบัเจ้าหน้าทีก่ารเงนิแคชเชยีร์ 


3.	การวางระบบภาษเีกีย่วกบัเอกสาร เกีย่วกบัเงนิสดรบั และเงนิสดจ่าย 

    ปัญหาและวธิคีวบคมุ


 	 -	ตรวจรบั-จ่ายเงนิสด	 - ควบคมุลกูหนี
้

   	-	ควบคมุเงนิสดรบั   	 -	ควบคมุเงนิสดจ่าย


  	 -	ควบคมุด้านการขาย   	 -	ควบคมุด้านสนิค้า


   	-	ออกใบเสรจ็ก่อนหรอืหลงั ทีม่กีารรบัเงนิ ปัญหาภาษทีีต่้องระวงั


   	-	ปัญหาภาษอีากรในการจดัทำทะเบยีนเอกสาร และวธิกีารยกเลกิเอกสาร 

      รายรบั-จ่าย


   	-	หลกัเกณฑ์ในการพจิารณาว่าอย่างไร ควรจ่ายเป็นเงนิสด - เชค็เพือ่ไม่ให้ 

      ถกูสรรพากรประเมนิ


   	-	จดุสงัเกตเอกสารประกอบการอนมุตักิารจ่ายเงนิให้น่าเชือ่ถอืและ 

      สรรพากรยอมรบั


4. รายงานการเบกิจ่ายเงนิต่าง ๆ ให้พนกังาน เจ้าหน้าทีบ่ญัช ีการเงนิ 	

	 แคชเชยีร์ ต้องปฏบิตัอิย่างไรให้สรรพากรยอมรบั


	 -	ค่าใช้จ่ายทีพ่นกังานจ่ายแทนบรษิทัแต่ใบเสรจ็เป็นชือ่พนกังาน


	 -	ค่าพาหนะ ค่านำ้มนัรถพนกังาน กรณทีีน่ำรถมาใช้ในงาน


   	-	ค่าแทก็ซี,่ มอเตอร์ไซค์รบัจ้าง	 - ค่าทางด่วน, ค่าผ่านทาง


   	-	ค่าทีพ่กั กรณทีีต่้องเดนิทางไปต่างจงัหวดั 	 -	ค่าเบีย้เลีย้ง


5. ประเดน็ทีส่รรพากรตรวจสอบเกีย่วกบั เอกสารรบั-จ่ายเงนิของ 

    เจ้าหน้าทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร์


6. ปัญหาการจ่ายเงินกรณีที่ไม่มีใบเสร็จรับเงิน ต้องทำเอกสารอย่างไร	

	 ให้สรรพากรยอมรับ 

	 - จ่ายเงินให้บุคคลธรรมดา 

	 - รายจ่ายที่ไม่สามารถระบุผู้รับได้ 

	 - จ่ายเงินให้บุคคลที่ไม่มีบัตรประชาชน	  

	 - เงินใต้โต๊ะ, เงินกินเปล่า  

7.	ปัญหาเกี่ยวกับเช็ค ผลกระทบทางภาษีอากรที่เจ้าหน้าที่บัญชี การเงิน  

	 แคชเชียร์ ต้องระมัดระวัง 

	 - เช็คเด้งควรดำเนินการอย่างไร ปัญหาด้านเอกสารที่เจ้าหน้าที่การเงิน 

	 	ต้องจัดทำ 

8. ปัญหาเกี่ยวกับการออกใบกำกับภาษี ที่เจ้าหน้าที่บัญชี การเงิน 	

	 แคชเชียร์ ต้องควรระวัง 

	 - การตรวจสอบรายการในใบกำกับภาษี 

	 - ปัญหาเกี่ยวกับการออกใบกำกับภาษีให้หน่วยงานราชการ 

	 - การจัดทำใบกำกับภาษี กรณีจัดทำใบกำกับภาษีรวมกับเอกสาร 

      ทางการค้าอื่น 

	 - แจ้งย้ายสถานประกอบการแล้ว ใบกำกับภาษีใช้ที่อยู่เดิมได้หรือไม่ 

	 - เรียกเก็บเงินทดรองจ่ายคืนจากคู่ค้า, บริษัทในเครือต้องออกใบกำกับภาษี 

	 	หรือไม่

	 - เงนิชดเชยค่าเสยีหายต้องออกใบกำกบัภาษหีรอืไม่ 

	 - ใบกำกบัภาษทีีจ่ดัทำขึน้ด้วยระบบคอมพวิเตอร์ จะแก้ไขตกเตมิได้หรอืไม่


	 	 - ภาษีมูลค่าเพิ่มที่มีจุดทศนิยม


	 - การจดัทำใบกำกบัภาษ ีระหว่างการขายเป็นเงนิสดและเงนิเชือ่ต่างกนัอย่างไร	 


	 - ค่าสนิค้ารายเดยีวกนั จะรวบรวมจดัทำใบกำกบัภาษแีละส่งมอบให้เป็น 

       รายอาทติย์หรอืรายเดอืนได้หรอืไม่


	 - ได้รบัเงนิมดัจำจากการขายสนิค้า ต้องจดัทำใบกำกบัภาษอีย่างไร


	 -	กรณกีารแถมสนิค้าพร้อมขาย ต้องระบสุนิค้าทีแ่ถมไว้ในใบกำกบัภาษหีรอืไม่	 


	 -	การให้ส่วนลดต่าง ๆ จะต้องระบสุ่วนลดลงในใบกำกบัภาษทีกุกรณหีรอืไม่


	 -	การจดัทำใบกำกบัภาษ ีกรณรีะบอุตัราแลกเปลีย่น 

	 -	ออกใบกำกบัภาษแีล้ว ต่อมาเชค็ไม่สามารถเบกิเงนิได้ต้องเปลีย่นเชค็


	 	 ทีป่รากฏในใบกำกบัภาษ ีจะมผีลต่อใบกำกบัภาษทีีอ่อกไปแล้วหรอืไม่


	 -	สาขาขายสนิค้าหรอืให้บรกิาร สำนกังานใหญ่จะออกใบกำกบัภาษแีทน 

	 	 ได้หรอืไม่


	 -	ข้อแตกต่างระหว่างการออกใบแทนใบกำกบัภาษ ีกบัการยกเลกิแล้วออกใหม่


	 -	สนิค้าฝากขายต้องออกใบกำกบัภาษอีย่างไร


	 -	ขายสนิค้าครัง้หนึง่ไม่เกนิ 1,000 บาท จะไม่ออกใบกำกบัภาษไีด้หรอืไม่


	 -	การออกใบกำกบัภาษลี่าช้ามคีวามผดิอย่างไร 

	 -	ใบกำกบัภาษจีากการซือ้ทรพัย์สนิร่วมกนัหลายบรษิทัใช้ได้หรอืไม่ 

	 -	การรบัชำระเงนิผ่านธนาคาร, ธนาณตั,ิ เคาน์เตอร์เซอร์วสิ	หรอืโดยให้เครดติ  

	 	 ประเดน็ทีต่้องระวงั 

	 - กรณไีด้รบัเชค็ย้อนหลงั เชค็ข้ามเดอืน 

	 - การจดัทำใบกำกบัภาษอีย่างย่อ ในหนึง่วนัทำการ สามารถออกใบกำกบัภาษ ี	 	

	   อย่างย่อรวบรวมการขาย 

	 - นำเครือ่งบนัทกึการเกบ็เงนิออกนอกสถานประกอบการต้องแจ้งกรมสรรพากร 

	 	 หรอืไม่


9. 	ปัญหาเกีย่วกบัการออกใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้ข้อควรระมดัระวงัทีม่กั


	 ถกูสรรพากรประเมนิ


 	 -	ใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้มหีลกัเกณฑ์ในการออกอย่างไร และต้องมรีายการใดบ้าง


	 -	ใบกำกบัภาษอีย่างย่อใช้อ้างองิในใบลดหนี ้ใบเพิม่หนีไ้ด้หรอืไม่


	 -	ใบลดหนีอ้อกในวนัและเดอืนเดยีวกบัเดอืนทีอ่อกใบกำกบัภาษไีด้หรอืไม่


10. การติดตาม และตรวจสอบใบกำกับภาษี เพื่อป้องกันปัญหาทางด้าน 

	 	 ภาษีอากร


	 -	ความถกูต้องของเอกสารรายจ่าย และเอกสารการรบัเงนิทีอ่อกให้กบัลกูค้า


	 -	จ่ายเงนิแล้วแต่ยงัไม่ได้รบัใบเสรจ็


   	 -	ใบเสรจ็ทีไ่ด้รบัข้ามเดอืน, ข้ามปี


	 -	ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอืใบกำกบัภาษทีีพ่นกังานบรษิทัได้รบัมาแล้วแต่นำมาให้ล่าช้า


11.	วธิกีารตรวจสอบใบกำกบัภาษทีีเ่จ้าหน้าทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร์  

	 เพือ่ป้องกนัปัญหาภาษซีือ้ต้องห้าม


12.	หลกัเกณฑ์การออกหนงัสอืรบัรองการหกัภาษ ีณ ทีจ่่าย อย่างไรให้ถกูต้อง 

     ถกูอตัรา

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ www.dst.co.th สำรองที่นั่งได้ที่ Tel 02-555-0700 กด 1 

ยิ่งอบรมมากยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้ถึง 200%


