
  

เจาะประเด็นตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานทางบัญชีและภาษี

เอกสารรับ-จ่ายเงิน

สงวนลิขสิทธิ์ 
รหัส 21/1857

www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ www.dst.co.th  
สํารองที่นั่งได้ที่ Tel 02-555-0700 กด 1, 02-587-6860-64

CPD
นับชั่วโมงอื่น ๆ 6 ชม.ผู้ทำบัญชี

ผู้สอบบัญชี นับชั่วโมงอื่น ๆ 6 ชม.

วิทยากรกําหนดการสัมมนา อัตราค่าสัมมนา

วันอังคารที่ 7 มีนาคม 2566  
(เวลา 09.00 - 16.30 น.)

สมาชิก (Tax, HR)   

4,000 + VAT 280 = 4,280 บาท 

บุคคลทั่วไป           
4,700 + VAT 329 = 5,029 บาท 
(รวมเอกสาร อาหารว่าง ชา กาแฟ อาหารกลางวัน)

หัวข้อสัมมนา
1. เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งกบัการรบั-จา่ยเงนิทางอเิลก็ทรอนกิสท์ีเ่จา้หนา้ทีบ่ญัชกีารเงนิ แคชเชยีรย์คุใหม ่
    - การจดัทำเอกสารใหส้อดคลอ้งกบัการรบั-โอนเงนิในระบบ e-Payment 
 -  e-Payment การรบั-จา่ยเงนิเงนิผา่นระบบอเิลก็ทรอนกิส ์/ ชำระเงนิผา่น QR-Code, Prompt Pay  
 -  e-Tax Invoice และ e-Receipt การจดัทำใบกำกบัภาษอีเิลก็ทรอนกิส ์และการจดัทำรายงานทางการเงนิ 
 -  e-Withholding Tax การหกั ณ ทีจ่า่ยอเิลก็ทรอนกิส ์และการตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 
 -  23 ตราสารอเิลก็ทรอนกิส ์การชำระคา่อากรของสญัญาทีต่อ้งเปน็ตวัเงนิ 

SCAN เพื่อจองสัมมนา

• การวางระบบ เอกสารรับ-จ�ายสำหรับเจ�าหน�าท่ีบัญชีการเงิน แคชเชียร� 

• รวบประเด็นป�ญหาการจัดทำเอกสารหลักฐานทางบัญชีและภาษี 

• วิธีการตรวจสอบใบกำกับภาษี ข�อควรระมัดระวังท่ีมักถูกสรรพากรประเมิน

สําหรับเจ้าหน้าที่บัญชี การเงิน แคชเชียร์ยุคใหม่

โรงแรมสวิสโฮเต็ล กรุงเทพฯ รัชดา
(ถ.รัชดาฯ สี่แยกห้วยขวาง) รถไฟฟ้าใต้ดิน MRT 
สถานีห้วยขวาง ทางออกอาคารเลอคองคอร์ด  

อาจารย์วิชัย  จึงรักเกียรติ 
  -  อดีตรองอธิบดี กรมสรรพากร 
  -  วิทยากรผู้เช่ียวชาญพิเศษ 
     ทางด้านกฎหมายภาษีอากร 

  ประสบการณ์บรรยายมากว่า 30 ปี

http://www.dst.co.th
http://www.dst.co.th


2. การวางระบบ เอกสารรบั-จา่ยสำหรบัเจา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ  
 แคชเชยีร ์
  - การจดัรายงานและรปูแบบรายงานทีเ่จา้หนา้ทีก่ารเงนิแคชเชยีร ์ 
3. การวางระบบภาษเีกีย่วกบัเอกสารเกีย่วกบัเงนิสดรบัและ 
 เงนิสดจา่ยปญัหาและวธิคีวบคมุ 

  - ตรวจรบั-จา่ยเงนิสด - ควบคมุลกูหนี ้

    - ควบคมุเงนิสดรบั    - ควบคมุเงนิสดจา่ย 

   - ควบคมุดา้นการขาย    - ควบคมุดา้นสนิคา้ 

    - ออกใบเสรจ็กอ่นหรอืหลงั ทีม่กีารรบัเงนิ ปญัหาภาษทีีต่อ้งระวงั 

    - ปญัหาภาษอีากรในการจดัทำทะเบยีนเอกสาร และวธิกีารยกเลกิ 
  เอกสารรายรบั-จา่ย 

    - หลกัเกณฑใ์นการพจิารณาวา่อยา่งไร ควรจา่ยเปน็เงนิสด - เชค็ 

  เพือ่ไมใ่หถ้กูสรรพากรประเมนิ 

    - จดุสงัเกตเอกสารประกอบการอนมุตักิารจา่ยเงนิใหน้า่เชือ่ถอื 

   และสรรพากรยอมรบั 

4. รายงานการเบกิ จา่ยเงนิตา่งๆ ใหพ้นกังาน เจา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ  
 แคชเชยีร ์ตอ้งปฏบิตัอิยา่งไรใหส้รรพากรยอมรบั 

 - คา่ใชจ้า่ยทีพ่นกังานจา่ยแทนบรษิทัแตใ่บเสรจ็เปน็ชือ่พนกังาน 

 - คา่พาหนะ คา่นำ้มนัรถพนกังาน กรณทีีน่ำรถมาใชใ้นงาน 

    - คา่แทก็ซี,่ มอเตอรไ์ซคร์บัจา้ง - คา่ทางดว่น, คา่ผา่นทาง 

    - คา่ทีพ่กั กรณทีีต่อ้งเดนิทางไปตา่งจงัหวดั  - คา่เบีย้เลีย้ง 

5. ประเดน็ทีส่รรพากรตรวจสอบเกีย่วกบั เอกสารรบั-จา่ยเงนิของ 
 เจา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร ์

6. ปัญหาการจ่ายเงินกรณีที่ไม่มีใบเสร็จรับเงิน ต้องทำเอกสารอย่างไร 
 ให้สรรพากรยอมรับ  
 - จ่ายเงินให้บุคคลธรรมดา 
 - รายจ่ายที่ไม่สามารถระบุผู้รับได้  
 - จ่ายเงินให้บุคคลที่ไม่มีบัตรประชาชน  
 - เงินใต้โต๊ะ, เงินกินเปล่า  
7. ปัญหาเกี่ยวกับเช็ค ผลกระทบทางภาษีอากรที่ เจ้าหน้าที่บัญชี  
 การเงิน แคชเชียร์ ต้องระมัดระวัง  
 - เช็คเด้งควรดำเนินการอย่างไร ปัญหาด้านเอกสารที่เจ้าหน้าที่  
  การเงินต้องจัดทำ 
8. ปัญหาเกี่ยวกับการออกใบกำกับภาษี ที่เจ้าหน้าที่บัญชีการเงิน  
 แคชเชียร์ต้องควรระวัง  
 - การตรวจสอบรายการในใบกำกับภาษี 
 - ปัญหาเกี่ยวกับการออกใบกำกับภาษีให้หน่วยงานราชการ  
 - การจัดทำใบกำกับภาษี กรณีจัดทำใบกำกับภาษีรวมกับเอกสาร     
   ทางการค้าอื่น 
 - แจ้งย้ายสถานประกอบการแล้ว ใบกำกับภาษีใช้ที่อยู่เดิมได้หรือไม่  
 - เรียกเก็บเงินทดรองจ่ายคืนจากคู่ค้า, บริษัทในเครือต้องออก 

   ใบกำกับภาษีหรือไม่ 
 - เงินชดเชยค่าเสียหายต้องออกใบกำกับภาษีหรือไม่  
 - ใบกำกับภาษีที่จัดทำขึ้นด้วยระบบคอมพิวเตอร์ จะแก้ไขตกเติม  
   ได้หรือไม่  
 - การจัดทำใบกำกับภาษี ระหว่างการขายเป็นเงินสดและเงินเชื่อ 

   ต่างกันอย่างไร

 - ภาษมีลูคา่เพิม่ทีม่จีดุทศนยิม  

 - คา่สนิคา้รายเดยีวกนั จะรวบรวมจดัทำใบกำกบัภาษแีละสง่มอบ 
   ใหเ้ปน็รายอาทติยห์รอืรายเดอืนไดห้รอืไม ่

 - ไดร้บัเงนิมดัจำจากการขายสนิคา้ ตอ้งจดัทำใบกำกบัภาษอียา่งไร 

 - กรณกีารแถมสนิคา้พรอ้มขาย ตอ้งระบสุนิคา้ทีแ่ถมไวใ้นใบกำกบัภาษ ี
  หรอืไม ่  

 - การให ้สว่นลด ตา่งๆ จะตอ้งระบสุว่นลดลงในใบกำกบัภาษทีกุกรณี 
  หรอืไม ่

 - การจดัทำใบกำกบัภาษ ีกรณรีะบอุตัราแลกเปลีย่น 
 - ออกใบกำกบัภาษแีลว้ ตอ่มาเชค็ไมส่ามารถเบกิเงนิไดต้อ้งเปลีย่นเชค็ 

  ทีป่รากฏในใบกำกบัภาษ ีจะมผีลตอ่ใบกำกบัภาษทีีอ่อกไปแลว้หรอืไม ่

 - สาขาขายสนิคา้หรอืใหบ้รกิาร สำนกังานใหญจ่ะออกใบกำกบัภาษ ี

  แทนไดห้รอืไม ่

 - ขอ้แตกตา่งระหวา่งการออกใบแทนใบกำกบัภาษ ีกบัการยกเลกิ 

  แลว้ออกใหม ่

 - สนิคา้ฝากขายตอ้งออกใบกำกบัภาษอียา่งไร 

 - ขายสนิคา้ครัง้หนึง่ไมเ่กนิ1,000 บาท จะไมอ่อกใบกำกบัภาษไีดห้รอืไม ่

 - การออกใบกำกบัภาษลีา่ชา้มคีวามผดิอยา่งไร 
 - ใบกำกบัภาษจีากการซือ้ทรพัยส์นิรว่มกนัหลายบรษิทัใชไ้ดห้รอืไม่ 
 - การรบัชำระเงนิผา่นธนาคาร, ธนาณตั,ิ เคานเ์ตอรเ์ซอรว์สิ หรอืโดยให ้

  เครดติ ประเดน็ทีต่อ้งระวงั 
 - กรณไีดร้บัเชค็ยอ้นหลงั เชค็ขา้มเดอืน 
 - การจดัทำใบกำกบัภาษอียา่งยอ่ ในหนึง่วนัทำการ สามารถออก 

  ใบกำกบัภาษอียา่งยอ่รวบรวมการขาย 
 - นำเครือ่งบนัทกึการเกบ็เงนิออกนอกสถานประกอบการตอ้งแจง้ 
  กรมสรรพากรหรอืไม ่

9. ปญัหาเกีย่วกบัการออกใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้ขอ้ควรระมดัระวงัทีม่กั 

 ถกูสรรพากรประเมนิ 

  - ใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้มหีลกัเกณฑใ์นการออกอยา่งไร และตอ้งมี 
  รายการใดบา้ง 

 - ใบกำกบัภาษอียา่งยอ่ใชอ้า้งองิในใบลดหนี ้ใบเพิม่หนีไ้ดห้รอืไม ่

 - ใบลดหนีอ้อกในวนัและเดอืนเดยีวกบัเดอืนทีอ่อกใบกำกบัภาษไีดห้รอืไม ่

10. การติดตาม และตรวจสอบใบกำกับภาษี เพื่อป้องกันปัญหา 
  ทางด้านภาษีอากร 

 - ความถกูตอ้งของเอกสารรายจา่ย และเอกสารการรบัเงนิทีอ่อก 
  ใหก้บัลกูคา้ 

 - จา่ยเงนิแลว้แตย่งัไมไ่ดร้บัใบเสรจ็ 

    - ใบเสรจ็ทีไ่ดร้บัขา้มเดอืน, ขา้มป ี

 - ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอืใบกำกบัภาษทีีพ่นกังานบรษิทัไดร้บัมาแลว้ 

  แตน่ำมาใหล้า่ชา้ 

11. วธิกีารตรวจสอบใบกำกบัภาษทีีเ่จา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ  

 แคชเชยีร ์เพือ่ปอ้งกนัปญัหาภาษซีือ้ตอ้งหา้ม 

12. หลกัเกณฑก์ารออกหนงัสอืรบัรองการหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย  

 อยา่งไรใหถ้กูตอ้งถกูอตัรา

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ www.dst.co.th  

สํารองที่นั่งได้ที่ Tel 02-555-0700 กด 1, 02-587-6860-64


