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	1. ความสำคัญของเอกสารบัญชีในการบันทึกรายการบัญชี
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	2. หลักเกณฑ์การพิจารณาเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีที่น่าเชื่อถือ
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	และผู้อนุมัติรายการ
	- ความสัมพันธ์ระหว่างเอกสารกับธุรกรรมที่เกิดขึ้นจริง
	- ความถูกต้องของวันที่ จำนวนเงิน รายละเอียดรายการ
	และเงื่อนไขที่เกี่ยวข้อง
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	ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์
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	- ส่งของ               - คลังสินค้า          - ทรัพยากรมนุษย์
	- การเงิน               - บัญชี

	5. ปัญหาเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี และแนวทางแก้ไขให้ถูกต้อง
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	6. ปัญหาการจ่ายเงินแต่ไม่มีใบเสร็จรับเงินมีวิธีแก้ไขอย่างไร
	ในการจัดทำบัญชี
	- การจ่ายเงินให้บุคคลธรรมดา ไม่มีใบเสร็จรับเงิน,
	ไม่มีการหักภาษี ณ ที่จ่าย
	- การจ่ายเงินให้บุคคลที่ไม่มีบัตรประชาชน
	- เงินใต้โต๊ะ, เงินกินเปล่า, เงินแป๊ะเจี๊ยะ

	7. ปัญหาเอกสารหลักฐานที่สร้างขึ้นมาแต่ไม่มีหลักฐานที่ถูกต้อง
	จะมีแนวทางปฏิบัติอย่างไร
	- การบันทึกบัญชีจากเอกสารที่สร้างขึ้นโดยไม่มีการเกิดธุรกรรมจริง
	- เอกสารที่จัดทำย้อนหลังเพื่อให้สอดคล้องกับการจ่ายเงิน
	- เอกสารที่จัดทำขึ้นเพื่อปรับปรุงรายการที่ไม่เหมาะสม

	8. ปัญหาเกี่ยวกับเช็ค ผลกระทบทางการบันทึกบัญชีที่ต้องระมัดระวัง
	พร้อมปัญหาและแนวทางแก้ไข
	- เช็คลงวันที่ล่วงหน้า - เช็คเด้ง - เช็คจ่ายที่ยังไม่ตัดบัญชีธนาคาร

	9. เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ที่เกี่ยวข้องกับการบันทึกบัญชีในยุคดิจิทัล
	- ประเภทของเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้ประกอบการบันทึกบัญชี
	- หลักฐานดิจิทัลจากระบบภายใน ระบบภายนอก
	และแพลตฟอร์มออนไลน์
	- หลักฐานการอนุมัติ การรับ–จ่ายเงิน และการจัดเก็บข้อมูล
	ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์
	- ข้อควรพิจารณาเรื่องแหล่งที่มา ความถูกต้อง ความครบถ้วน
	และการตรวจสอบย้อนหลัง

	10. ปัญหาเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ที่มีผลต่อการบันทึกบัญชี
	- เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ไม่มีแหล่งที่มาชัดเจน
	- ใช้เอกสารผิดเวอร์ชัน เอกสารซ้ำ หรือเอกสารที่ถูกแก้ไข/ยกเลิกแล้ว
	- จัดเก็บเอกสารกระจัดกระจาย ค้นหาไม่ได้ หรือไม่มีระบบสำรองข้อมูล
	- ไม่มีการควบคุมสิทธิ์การเข้าถึง แก้ไข หรือลบข้อมูล
	- ไม่มีประวัติการอนุมัติหรือการเปลี่ยนแปลงข้อมูล
	- ใช้ภาพถ่าย ข้อความสนทนา หรือไฟล์ที่ไม่สมบูรณ์เป็นหลักฐานหลัก
	โดยไม่มีเอกสารประกอบอื่น

	11. ปัญหาการควบคุมสิทธิ์และความปลอดภัยของเอกสาร
	อิเล็กทรอนิกส์
	- พนักงานที่ไม่เกี่ยวข้องสามารถเข้าถึง แก้ไข หรือลบเอกสารได้
	- ไม่มีการกำหนดสิทธิ์ตามหน้าที่งาน
	- ไม่มีประวัติการเข้าถึงหรือการเปลี่ยนแปลงเอกสาร
	- ใช้อีเมลส่วนตัวหรืออุปกรณ์ส่วนตัวในการรับส่งเอกสารบัญชี

	12. ข้อบกพร่องที่เกี่ยวกับการบันทึกบัญชีพร้อมการแก้ไขให้ถูกต้อง
	- บันทึกรายการบัญชีไม่สอดคล้องกับเอกสารหลักฐานการบัญชี
	- บันทึกผิดงวดบัญชีจากวันที่ในเอกสารหรือวันที่เกิดรายการ
	- บันทึกผิดประเภทบัญชี เช่น ค่าใช้จ่ายกับสินทรัพย์
	รายได้รับล่วงหน้ากับรายได้
	- บันทึกยอดไม่ตรงกับเอกสารหรือหลักฐานการชำระเงิน
	- บันทึกรายการซ้ำจากการใช้เอกสารหลายชุดหรือเอกสาร
	อิเล็กทรอนิกส์ซ้ำ
	- บันทึกรายการในบัญชีไม่เป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน
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