


DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD ผูท้าํบญัชี : บญัชี 6 ชั�วโมง

ผูส้อบบญัชี : บญัชี 6 ชั�วโมง

ให้ถกูต้องสาํหรบันกับญัชี
เข�าใจการจัดการค�าใช�จ�ายได�อย�างถูกต�อง เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพทางการเงินขององค�กร

เรียนรู�เทคนิคการบันทึกบัญชีท่ีช�วยลดความเส่ียงและเพ่ิมความโปร�งใสในงบการเงิน 

พัฒนาทักษะการบริหารค�าใช�จ�าย เพ่ือต�อยอดความสําเร็จทางธุรกิจอย�างย่ังยืน 

การบันทึกบัญชี
การบร �หารค่าใช้จ่าย

เทคนคิการจดัการ

บรษัิท ฝึกอบรมและสมัมนาธรรมนิต ิจาํกดั

178 อาคารธรรมนิตชิั�น 4 ซอยเพิ�มทรพัย ์(ประชาชื�น 20) ถ.ประชาชื�น
 แขวงบางซื�อ เขตบางซื�อ กรุงเทพฯ 10800 Tax ID. 010-553-300-1556

www.dst.co.th

สงวนลขิสทิธิ� 10914P/1

SCAN เพื�อจองอบรม อัตราค่าอบรมกําหนดการอบรม

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน�อย ค�าอบรมสามารถลงรายจ�ายได�เพิ่มขึ้นถึง 200% 
สํารองที่นั่งได�ที่ Tel.02-555-0700 กด 1, 080-251-9946, 086-378-8470 Website www.dst.co.th 

สมาชิก  (Tax, HR)

บุคคลท่ัวไป

5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท

4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท

( รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว�างและอาหารกลางวัน
ณ ห�องอาหาร Ginger รร.ฮอลิเดย� อินน� กรุงเทพ)

วันพฤหัสบดี ท่ี 26 มีนาคม 2569
(เวลา 09.00 - 16.30 น.)

(ถ.เพลินจิต) รถไฟฟ�า BTS สถานีชิดลม ทางออกท่ี 6

ณ โรงแรมอินเตอร�คอนติเนนตัล กรุงเทพ
(ฝ��งตึกฮอลิเดย�อินน�) 

วทิยากร

 ผศ.ดร.สมชาย เลิศภิรมย�สุข
ผู�สอบบัญชีรับอนุญาต



1. หลักการและประเภทของค�าใช�จ�าย   
    1.1 หลักการและเหตุผลในการจัดการค�าใช�จ�าย             
       - ความสําคัญของค�าใช�จ�ายในงบการเงิน            
       - ความสัมพันธ�ของการจัดการค�าใช�จ�ายและ
          ผลกําไรขององค�กร          
       - หลักการของค�าใช�จ�ายที่ไม�สมบูรณ�  
          (Incomplete Expenses)         
       - ตัวอย�างรูปแบบของค�าใช�จ�ายที่ไม�อาจ
          คาดการณ� ได�ในธุรกิจ         
       - ความเสี่ยงทางบัญชีจากการจัดการ
          ค�าใช�จ�ายไม�ถูกต�อง   
   1.2 ประเภทของค�าใช�จ�าย         
       - ค�าใช�จ�ายดําเนินงาน (Operating Expenses)          
       - ค�าใช�จ�ายทางการเงิน (Financial Expenses) 
2. การบันทึกบัญชีค�าใช�จ�าย   
    2.1 หลักการบันทึกบัญชีค�าใช�จ�าย   
    2.2 การใช�บัญชีประเภทต�างๆ         
      - ค�าใช�จ�ายล�วงหน�า (Prepaid Expenses)           
      - ค�าใช�จ�ายค�างจ�าย (Accrued Expenses)         
      - ค�าใช�จ�ายที่เกิดขึ้นซํ้าๆ (Recurring Expenses)         
      - ค�าใช�จ�ายที่ไม�เป�นตัวเงินหรือค�าใช�จ�ายที่เกิด
         จากการประมาณการ   
    2.3 การจัดทําเอกสารสนับสนุนค�าใช�จ�ายที่ต�อง 
          ระมัดระวัง   
   2.4 การบันทึกบัญชีค�าใช�จ�ายสําหรับโครงการ 
         ระยะยาว         
      - การแยกต�นทุนและค�าใช�จ�ายในโครงการ         
      - ค�าใช�จ�ายผันแปร         
      - ค�าใช�จ�ายคงที่ 
3. การใช�เอกสารประกอบการเบิกค�าใช�จ�าย   
   3.1 เอกสารสําคัญในระบบการจ�ายเงิน         
      - ใบสําคัญจ�าย (Payment Voucher) 
         และทะเบียนใบสําคัญจ�าย

        - ใบสําคัญรับเงิน (Receipt Voucher) 
           และทะเบียนคู�ค�า             
        - ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
        - ใบเบิกค�าเดินทาง         
        - ใบเบิกทดรองจ�ายและเคลียร�ทดรองจ�าย         
        - ใบเบิกค�ารับรอง   
    3.2 การตรวจสอบและแก�ไขเอกสาร
           ที่ขาดความสมบูรณ� 
4. ตัวอย�างเอกสารเกี่ยวกับค�าใช�จ�าย   
     4.1 การออกแบบเอกสารสําหรับประกอบการ
            เบิกค�าใช�จ�ายประเภทต�างๆ         
         - ค�าใช�จ�ายที่ไม�มีบิลและบิลไม�สมบูรณ�         
         - ค�าเดินทางและยานพาหนะ         
         - ค�าโฆษณาและประชาสัมพันธ�         
         - ค�ารับรอง         
         - ค�าส�งเสริมการขาย         
         - ค�าใช�จ�ายอื่น ๆ   
    4.2 ตัวอย�างกรณีศึกษา        
        - การเบิกเงินคืนกรรมการหรือพนักงาน
           ที่ใช�บัตรเครดิตส�วนตัว        
        - ระเบียบสวัสดิการที่สําคัญ        
        - การคิดดอกเบี้ยให�พนักงานและกรรมการกู�ยืม         
        - ระเบียบการให�ค�ารับรองลูกค�า 
5. การบริหารค�าใช�จ�ายและลดต�นทุน   
    5.1 การวางแผนงบประมาณค�าใช�จ�าย   
    5.2 การวิเคราะห�ค�าใช�จ�ายเพื่อการจัดการกําไร 
           ที่เหมาะสม   
    5.3 การลดต�นทุนและเพิ่มประสิทธิภาพ
           ในการจัดการค�าใช�จ�าย   
    5.4 การวิเคราะห�เปรียบเทียบค�าใช�จ�าย 

สงวนลขิสทิธิ� 10914P/1หัวขอ้อบรม

Dharmniti Seminar & Training @dharmnitiseminarไม�พลาดข�าวและโปรโมชั่นดีๆ จากธรรมนิติ www.dst.co.th


