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การบริหารค่าใช้จ่าย

การบันทึกบัญชี

วิทยากร

www.dst.co.th

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

เข้าใจการจัดการค่าใช้จ่ายได้อย่างถูกต้อง เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพทางการเงินขององค์กร 
เรียนรู้เทคนิคการบันทึกบัญชีท่ีช่วยลดความเส่ียงและเพิ่มความโปร่งใสในงบการเงิน 
พัฒนาทักษะการบริหารค่าใช้จ่าย เพื่อต่อยอดความสำเร็จทางธุรกิจอย่างย่ังยืน 

ให้ถูกต้องสำหรับนักบัญชี

ผูทำบัญชี   : บัญชี 6 ชั่วโมง 
ผูสอบบัญชี : บัญชี 6 ชั่วโมง

กำหนดการสัมมนา อัตราคาสัมมนาSCAN เพื่อจองสัมมนา

 วันพุธที่ 25 กุมภาพันธ์ 2569 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 

 ณ โรงแรมฮิลตัน พัทยา  
(ติดห้างเซ็นทรัล เฟสติวัล พัทยา บีช)  

อ.บางละมุง จ.ชลบุรี

เทคนิคการจัดการ

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200 %  

สำรองที่นั่งได้ที่ Tel. 02-555-0700 กด 1, 080-251-9946 , 086-378-8470 Website. www.dst.co.th

สมาชิก (Tax, HR) 

4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท 
บุคคลทั่วไป 

5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท 
(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน)

    อาจารยรุจิรัตน ปาลีพัฒนสกุล 
อดีต      - คณะกรรมการสภาอุตสาหกรรมจังหวัดลำพูน 
              - คณะกรรมการ สมาคมการคาผูประกอบการผลิตเครื่องจักร 
              - ท่ีปรึกษาโครงการ ยกระดับกระบวนการผลิตมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
ปัจจุบัน  - ผูเชี่ยวชาญการจัดทำบัญชีและท่ีปรึกษาบริษัทเอกชนชั้นนำ 
              - อาจารยประจำสาขาการบัญชี คณะบัญชีมหาวิทยาลัยเอกชน 
              - ผู้สอบบัญชีภาษีอากร 
              - Forensic Accounting Certificate 

20 กุมภาพันธ์ 2569

http://www.dst.co.th
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หัวข้อสัมมนา

1. หลักการและประเภทของค่าใช้จ่าย 
     1.1 หลักการและเหตุผลในการจัดการค่าใช้จ่าย 
          - ความสำคัญของค่าใช้จ่ายในงบการเงิน 
          - ความสัมพันธ์ของการจัดการค่าใช้จ่ายและผล  
          กำไรขององค์กร 
          - หลักการของค่าใช้จ่ายท่ีไม่สมบูรณ์ (Incomplete      
          Expenses) 
          - ตัวอย่างรูปแบบของค่าใช้จ่ายท่ีไม่อาจคาดการณ์ 
          ได้ในธุรกิจ 
          - ความเส่ียงทางบัญชีจากการจัดการค่าใช้จ่าย 
          ไม่ถูกต้อง 
     1.2 ประเภทของค่าใช้จ่าย 
          - ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน (Operating Expenses) 
          - ค่าใช้จ่ายทางการเงิน (Financial Expenses) 
2. การบันทึกบัญชีค่าใช้จ่าย 
      2.1 หลักการบันทึกบัญชีค่าใช้จ่าย 
      2.2 การใช้บัญชีประเภทต่าง ๆ 
          - ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า (Prepaid Expenses) 
          - ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (Accrued Expenses) 
          - ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนซ้ำๆ (Recurring Expenses) 
          - ค่าใช้จ่ายท่ีไม่เป็นตัวเงินหรือค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจาก   
          การประมาณการ 
      2.3 การจัดทำเอกสารสนับสนุนค่าใช้จ่ายท่ีต้อง  
            ระมัดระวัง 
     2.4 การบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายสำหรับโครงการ 
           ระยะยาว 
          - การแยกต้นทุนและค่าใช้จ่ายในโครงการ 
          - ค่าใช้จ่ายผันแปร 
          - ค่าใช้จ่ายคงท่ี 
3. การใช้เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่าย 
      3.1 เอกสารสำคัญในระบบการจ่ายเงิน 
          - ใบสำคัญจ่าย (Payment Voucher)  
          และทะเบียนใบสำคัญจ่าย 

                 - ใบสำคัญรับเงิน (Receipt Voucher)  
                 และทะเบียนคู่ค้า 
                 - ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
              - ใบเบิกค่าเดินทาง 
                 - ใบเบิกทดรองจ่ายและเคลียร์ทดรองจ่าย 
                 - ใบเบิกค่ารับรอง 
            3.2 การตรวจสอบและแก้ไขเอกสารท่ีขาด 
                  ความสมบูรณ์ 
      4. ตัวอย่างเอกสารเก่ียวกับค่าใช้จ่าย 
            4.1 การออกแบบเอกสารสำหรับประกอบการ 
                  เบิกค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ 
                  - ค่าใช้จ่ายท่ีไม่มีบิลและบิลไม่สมบูรณ์ 
                  - ค่าเดินทางและยานพาหนะ 
                  - ค่าโฆษณาและประชาสัมพันธ์ 
                  - ค่ารับรอง 
                  - ค่าส่งเสริมการขาย 
                  - ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
            4.2 ตัวอย่างกรณีศึกษา 
                 - การเบิกเงินคืนกรรมการหรือพนักงาน 
                  ท่ีใช้บัตรเครดิตส่วนตัว 
                 - ระเบียบสวัสดิการท่ีสำคัญ 
                 - การคิดดอกเบ้ียให้พนักงานและ 
                  กรรมการกู้ยืม 
                 - ระเบียบการให้ค่ารับรองลูกค้า 
      5. การบริหารค่าใช้จ่ายและลดต้นทุน 
           5.1 การวางแผนงบประมาณค่าใช้จ่าย 
           5.2 การวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายเพื่อการจัดการกำไร 
                 ท่ีเหมาะสม 
           5.3 การลดต้นทุนและเพิ่มประสิทธิภาพในการ       
                 จัดการค่าใช้จ่าย 
           5.4 การวิเคราะห์เปรียบเทียบค่าใช้จ่าย 
  

ไม่พลาดข่าวและโปรโมชั่นดีๆ จากธรรมนิติ                     Dharmniti Seminar & Training                     @dharmnitiseminar              www.dst.co.th


