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1. เอกสารหลักฐานทางบัญชีตามหลักการบัญชีที่ถูกต�อง 
     - เอกสารต�องมีความเพียงพอครบถ�วน 
     - ความน�าเชื่อถือ 
     - ความถูกต�อง 
     - การอนุมัติ 
2. Case Study และแนวทางแก�ไขเพื่อลดข�อผิดพลาด
    ของเอกสารในการบันทึกบัญชี 
     - พิจารณาเกณฑ�ในการรับรู�รายได�/ค�าใช�จ�าย
        ตามมาตรฐานรายงานทางการเงิน 
     - วิธีการจัดการและตรวจสอบเอกสาร
        การบันทึกบัญชีที่ซํ้าซ�อน 
     - วิธีการปรับปรุงเอกสารที่มีการบันทึกบัญชีผิดพลาด 
     - การใช�ผู�เชี่ยวชาญ ประกอบการบันทึกบัญชี 
        (Third party) 
     - การขออนุมัติจากผู�มีอํานาจได�แก� การทําลายสินค�า   
        การเปลี่ยนแปลงนโยบายการบัญชีการตั้งสาขา 
3. Case Study ป�ญหาเอกสารในการรับรู�รายการ
    ทางการบัญชี 5 หมวด 
   3.1 ประเด็นด�านการรับรู�สินทรัพย�และค�าใช�จ�าย 
     - OPEX (Operational Expenditures) 
     - CAPEX (Capital Expenditures) 
     - รายการ Off Balance ที่ต�องรับรู�เป�นสินทรัพย� 
   3.2 ประเด็นด�านการรู�รายได� 
    - การให�บริการหรือการส�งมอบสินค�ามากกว�า
       หนึ่งรายการ 
    - การรับรู�รายได�ภายในช�วงเวลาใดเวลาหนึ่ง (over time) 
    - การรับรู�รายได�ณ จุดเวลาใดเวลาหนึ่ง (a point in time) 
    - หลักตัวการและตัวแทน 
   3.3 การประมาณการมูลค�าของหนี้สิน 
    - การประมาณการหนี้สินที่ต�องใช� Third Party 
    - การตั้งหนี้สินที่คาดว�าจะเกิดขึ้น 
    - ภาระที่ต�องปฏิบัติที่ต�องตั้งประมาณการหนี้สิน 
   

     3.4 ประเด็นด�านส�วนของผู�ถือหุ�น 
      - การแก�ไขขาดทุนสะสมเกินทุนจดทะเบียน 
      - ผลกระทบการจากการเพิ่มทุน (ลดทุน) 
4. วิธีการปรับปรุงรายการข�อบกพร�องที่มีผลกระทบ
    ต�อการบันทึกบัญชีพร�อม Case Study 
     - สินทรัพย� 
     - หนี้สิน 
     - ส�วนของเจ�าของ 
     - รายได� 
     - ค�าใช�จ�าย 
5. Case Study รายการที่ต�องมีการกระทบยอด
    เพื่อป�องกันการผิดพลาด 
     - การจัดทํางบพิสูจน�ยอดเงินฝากธนาคาร (Bank  
        Reconciliation) 
     - การกระทบยอดในบัญชีแยกประเภทกับรายการ
        ในงบการเงิน 
     - ตารางผ�อนชําระ เช�าซื้อ สัญญาเช�า 
     - รายได�ทางบัญชี VS รายได�ทางภาษี 
6. การป�องกันเพื่อไม�ให�เกิดป�ญหาในเอกสารรับ–จ�าย 
     พร�อม Case Study 
     - วางระบบการบันทึกรับ
     - จ�ายเพื่อควบคุมเงินสดและรายการเทียบเท�าเงินสด 
     - การจัดทํานโยบายการบัญชี 
    -  การจัดทําคู�มือปฏิบัติงาน 
    -  การจัดทําประกาศ Memo และ บันทึกข�อความ 
     - การจัดทําระเบียบบริษัท 
     - การจัดทําแบบฟอร�มการปฏิบัติงาน 
     - การจัดทําเอกสารแนบขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
     - การจัดทําอํานาจทั่วไปของแต�ละฝ�ายในการอนุมัติ 
7. คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณ
    ผู�ประกอบวิชาชีพบัญชี 
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