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การบันทึกรายการคา การปรับปรุงบัญชี  
การจัดทำเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี

Junior Accountant
www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝกอบรมและสัมมนาธรรมนิต ิจำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

สำหรับนักบัญชีระดับปฏิบัติการ
หลักการและเหตุผล

ผูทำบัญชี   : บัญชี 6 ชั่วโมง 
ผูสอบบัญชี : บัญช ี6 ชั่วโมง

        นักบัญชีระดับปฏิบัติการ (Junior Accountant) มีหนาที่ในดูแลบันทึกบัญชี วางแผน ตรวจสอบ และดูแลใบกำกับภาษี  
ใบเสร็จรับเงินและเอกสารที่เกี่ยวกับบัญชตีาง ๆ ของบริษัททั้งหมด โดยทราบถึงหนาที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
 1. ดานตนทุน Cost Accountant 
 2. ดานลูกหนี้ Accounting Receivable 
 3. ดานเจาหนี้ Accounting Payable 
        ตลอดจนสามารถจัดทำรายละเอียดประกอบงบการเงินเพื่อปดบัญชี ออกงบทดลอง / งบกำไรขาดทุน / งบฐานะการเงิน  
รวมถึงทักษะในการติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ

      ดร.ธีรเศรษฐ เมธจิรนนท 
อดีต      - นักเรียนทุนรัฐบาลจีนปริญญาเอกทางการบัญชีจาก XiamenUniversity  
ป�จจุบัน  - อาจารย�พิเศษหลักสูตรสาขาการบัญช ีมหาวิทยาลัยชื่อดัง 
              - ท่ีปรึกษาทางด�านบัญชี และภาษีบริษัทเอกชนชั้นนำ 
              - นักบัญชีนิติวิทยา (Forensic Accounting Certificate : FAC) 

วิทยากร

สมาชิก (Tax, HR) 
4,000 + VAT 280 = 4,280 บาท 

บุคคลทั่วไป 
4,700 + VAT 329 = 5,029 บาท 

( รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารวางและอาหารกลางวัน)

วันอังคารที่ 12 พฤศจิกายน 2567 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 

ณ โรงแรมอวานี รัชดา กรุงเทพฯ 
(ชื่อเดิม รร.แกรนด ฟอรจูน กรุงเทพฯ) 

(ถ.รัชดาภิเษก สี่แยกพระราม 9) รถไฟฟาใตดิน MRT  
สถานีพระราม 9 ทางออกที่ 1 

กำหนดการสัมมนา อัตราคาสัมมนาSCAN เพื่อจองสัมมนา

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีนอย คาอบรมสามารถลงรายจายไดเพิ่มขึ้นถึง 200 %  
ดาวนโหลดโบรชัวรไดที่ www.dst.co.th / สอบถามเพิ่มเติมไดที่ โทรศัพท 02-555-0700 กด 1, 081-359-5048, 080-251-9946
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1. หลักการบัญชีเบ้ืองต�นท่ีต�องเข�าใจสำหรับนักบัญชี 
     ระดับปฏิบัติการ  (Junior Accountant) 
   - การวางระบบและการบันทึกบัญช ี 
   - การจัดทำงบทดลอง 
   - นโยบายการบัญชีท่ีสำคัญของแต�ละธุรกิจ 
      ตามเกณฑ�การรับรู�รายได� 
   - รูปแบบในการจัดทำงบการเงินตามพ.ร.บ. การบัญชี 
   • ด�านต�นทุน Cost  Accountant   
      - เก็บข�อมูลของวัตถุดิบ ค�าแรงทางตรง และค�าใช�จ�าย 
      - คำนวณต�นทุนมาตรฐานของสินค�าใหม� 
      - คำนวณปรับปรุงต�นทุนสินค�าป�จจุบัน 
      - เสนอขออนุมัติต�นทุนมาตรฐาน 
      - ศึกษาข้ันตอนของงานท่ีจะประมูล 
      - ประสานงานกับฝ�ายขายโครงการ 
      - ประมาณการต�นทุน 
      - กรณีศึกษาตัวชี้วัดผลงานของ  
         (Performance Indicators) ด�าน Cost   
   • ด�านลูกหน้ี Accounting Receivable 
      - ตรวจสอบยอดเงินกับใบนำฝากและรายงานการรับเงิน 
      - งานตรวจสอบเอกสารด�านรับ 
      - ตรวจสอบยอดเงินกับใบนำฝากและรายงานการรับเงิน 
      - ตรวจสอบเอกสารและอำนาจการเซ็นอนุมัติ 
      - งานติดตามหน้ี 
      - จัดตรวจสอบเอกสาร จัดทำบิล และส�งใบวางบิล 
      - กรณีศึกษาตัวชี้วัดผลงานของ  
         (Performance Indicators) ด�าน AR 
   • ด�านเจ�าหน้ี Accounting Payable  
      - งานตรวจสอบใบสำคัญจ�ายและต้ังหน้ี 
      - ตรวจรายละเอียดการหักภาษี ณ ท่ีจ�าย  
      - ลงบันทึกบัญชีระบบใบสำคัญจ�าย 
      - ต้ังหน้ีในระบบ ERP/โปรแกรมบัญช ี
      - ทำรายละเอียดประกอบงบการเงิน 
      - กรณีศึกษาตัวชี้วัดผลงานของตำแหน�งงาน  
         (Performance Indicators) ด�าน AP 

2. จัดทำรายละเอียดประกอบงบ / งบทดลอง /  
     งบกำไรขาดทุน / งบฐานะการเงิน  
   - แฟ�มข�อมูลกิจการ  
   - แฟ�มเอกสารซื้อสินค�า/บริการ 
   - แฟ�มภาษีซื้อ และภาษีขาย  
   - แฟ�มใบสำคัญจ�าย 
   - แฟ�มใบสำคัญรับเงิน  
   - แฟ�มภาษีเงินได� หัก ณ ท่ีจ�าย 
   - แฟ�มเงินเดือนละประกันสังคม 
   - แฟ�มทะเบียนทรัพย�สิน  
   - แฟ�มภาษี ภ.ง.ด. 1 3 36 53, ภพ. 30 ภธ. 40 
   - แฟ�มกระดาษทำการ งบทดลองรายเดือน  
      และการปรับปรุงบัญชี 
3. ป�ดบัญชีงบการเงินของบริษัท 
   - งบพิสูจน�ยอดเงินฝากธนาคาร 
   - รายละเอียดลูกหน้ีรายตัว  
   - รายงานสินค�าคงเหลือ 
   - รายงานการคำนวณค�าเส่ือมราคาสินทรัพย�ไม�หมุนเวียน 
   - รายละเอียดเจ�าหน้ีรายตัว  
   - งบทดลอง    
   - งบการเงิน 
4. การทำงานร�วมกับหน�วยงานอื่น  
     (Working Relationship) 
   - ฝ�ายจัดซื้อ  
   - แผนกการเงิน 
   - ผู�ขาย   
   - ฝ�ายทรัพยากรมนุษย� 
5. ความยากของงาน / ความเส่ียง / ข�อควรระวัง  
     (Major Challenges) 
   - ต�องตรวจสอบข�อมูลท่ีมีปริมาณมากภายในเวลาท่ีกำหนด  
      ต�องติดตามเอกสารจากหน�วยงานท่ีเก่ียวข�องให�ครบถ�วน 
      ทันเวลา 
6.คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณ 
    ของผู�ประกอบวิชาชีพบัญชี

หัวขอสัมมนา

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีนอย คาอบรมสามารถลงรายจายไดเพิ่มขึ้นถึง 200 %  
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