
  การจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิทีต่ั้งสํานักงานของบริษทัจาํกดั  
 

 การจดทะเบียนแกไขเพิมเติมท่ีตงั้ ่ ้ สาํนกังานของบริษทัจาํกดัมีหลายกรณี ไดแ้ก การแกไข่ ้
เพิมเติมท่ีตงัสาํนกังานแหงใหญ  การแกไขเพิมเติมท่ีตงั่ ่้ ้่ ่ ้ สาํนกังานสาขา   

ในการจดทะเบียนแกไขเพิมเติมท่ีตงั้ ่ ้ สาํนกังานแหงใหญนนั แบงได ้่ ่ ่้ 2 ประเภท คือ  
  1. แกไขเพิมเติมท่ีตงั้ ่ ้ สาํนกังานแหงใหญโดยท่ีตงัแหงใหมอยใูนจงัหวดัเดียว่ ่ ่ ่ ่้ กนั 
     2. แกไขเพมิเติมท่ีตงั้ ่ ้ สาํนกังานแหงใหญ่ ่โดยท่ีตงัแหงใหม้ ่ ่ยา้ยไปตงั้ อยจูงัหวดัอ่ืน่  
  การแกไขเพิมเติมท่ีตงั้ ่ ้ สาํนักงานแหงใหญ่ ่โดยท่ีตงัแหงใหม้ ่ ่อยูในจงัหวดัเดียวกน่ ั
ตาม1.กฎหมายไมได้่ กาหนดไวว้าํ ่ จะตอ้งไดรั้บอนุมติัจากท่ีประชุมผูถื้อหุน้หรือท่ีประชุมคณะกรรมการ 
ดงันนั้ ในการจดทะเบียนรายการแกไขเพิมเติมท่ีตงัสาํนกังานแหงใหญ้ ่ ่่ ้ จึงไมตอ้งอา้งอิงมติท่ีประชุม่   
แตหากท่ีประชุมผูถื้อหุน้หรือท่ีประ่ ชุมคณะกรรมการมีมติใหแ้กไข จะ้ ระบุรายละเอียดการประชุมใน
คาํขอจดทะเบียนดว้ยกได้็  
 การแกไขเพิมเติมท่ีตงัสาํนักงานแหงใหญโดยท่ีตงัแหงใหม้ ่ ่ ่ ่่ ้ ้ ยา้ยไปตงั้ อยูจงัหวดัอ่ืน่ ตาม2.  
กฎหมายกาหนดวาํ ่ จะตอ้งมีการประชุมผูถื้อหุน้เพื่อมีมติพิเศษใหแ้กไขเพิมเติม้ ่ หนงัสือบริคณห์สนธิขอ้ 2 
(สาํนกังานของบริษทั) วาจะยา้ยสาํนกังานไป่ ตงัอยจูงัหวดัใด้ ่   ดงันนั้  ในการจดทะเบียนจะตอ้งอา้งอิงมติท่ี
ประชุมผูถื้อหุน้  เพื่อขอจดทะเบียนรายการแกไขเพิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิขอ้ ้ ่ 2 (สาํนกังานของ
บริษทั) และจดทะเบียนรายการแกไขเพิมเติมท่ีตงัสาํนกังาน้ ่ ้ แห่งใหม่อีกรายการหน่ึงดว้ย  

 

1. ขั้นตอนการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ่โดยทีต่ั้งแห่งใหม่
อย่ในจังหวดัเดยีวกนัู  
 

 1

 
 
 
 
 
 
 

            
 
ข้อมลทีต้่องใชู้ ในการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่ทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ่ 

ท่ีตงั้ แหงใหมของสาํนกังานแหงใหญ่ ่ ่  ่ 
 

เอกสารหลกัฐานทีต้่องใช้ในการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่ทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ่  
คาํขอจดทะเบียนบริษทัจาํกด ั (แบบ บอจ.1) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

จัดทาํคาํขอจดทะเบียน/ยืน่ขอจดทะเบียน 

 1. 
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 2. แบบคาํรับรองการจดทะเบียนบริษทัจาํกดั 
 3. รายการจดทะเบียนแกไขเพิมเติม และ้ ่ /หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
 4. หลกัฐานการอนุญาตใหแ้กไขเพิมเติม้ ่ ท่ีตงั้ สาํนกังานแหงใหญหรือสาํนกังานสาขาจาก่ ่
หนวยงานท่ีเกยวขอ้ง่ ี่  (ใชเ้ฉพาะในการประกอบธุรกจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบุคมิ ) 
 5. แผนท่ีแสดงท่ีตงัสาํนกังานแหงใหญและสถานท่ีสาํคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสงัเขป้ ่ ่  
                 6. สาํเนาบตัรประจาํตวัของกรรมการท่ีลงช่ือในคาํขอจดทะเบียน *ดูหลกัเกณฑเ์ร่ืองบตัร
ประจาํตวั*  
            7. สาํเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ (ถา้มี) *ดูหลกัเกณฑก์ารลงลายมือช่ือผูข้อจด
ทะเบียน* 
 8.  หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมสามารถยืน่ขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเอง ่  
กมอบอาํนาจใหบุ้คคลอ่ืนดาํเนิน็ การแทนโดยทาํหนงัสือมอบอาํนาจและผนึกอากรแสตมป์ดว้ย) 
หมายเหตุ  การแกไขเพิมเติมสาํนกังานส้ ่ าขาใหใ้ชเ้อกสารตามขา้งตน้ ยกเวน้ขอ้ 5 
                 สาํเนาเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียนทุกฉบบั ตอ้งใหผู้ข้อจดทะเบียนอยางนอ้ยหน่ึง่
คนรับรองความถูกตอ้ง ยกเวน้สาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือผูข้อจด
ทะเบียน ใหผู้เ้ป็นเจา้ของบตัรหรือผูข้อจดทะเบียนอยางนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองความ่
ถูกตอ้ง 

        แบบพมิพ์จดทะเบียนสามารถขอและซ้ือได้จากหน่วยงานของกรมพฒันาธรกจิการค้าุ
หรือ Download จาก www.dbd.go.th 
 

ค่าธรรมเนียม 
 1. จดทะเบียนแกไขเพมิเติมท่ีตงัสาํนกังาน้ ่ ้     400 บาท 
 2. หนงัสือรับรอง                              ฉบบัละ                200 บาท 
  

สถานทีจ่ดทะเบียน 
 1. สาํนกังานแหงใหญตงัอยใูนเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่จดทะเบียนไดท่ี้ สวนจดทะเบียน่ ่ ่ ่้
ธุรกจกลาง กรมพฒันาธุรกจการคา้ ชนัิ ิ ้  4 ถนนนนทบุรี 1 จงัหวดันนทบุรี หรือสาํนกังานพฒันาธุรกจิ
การคา้ทงั ้ 5 เขต  *ดูรายละเอียด* 
 2. สาํนกังานแหงใหญตงัอยจูงัหวดัอ่ืน่ ่ ่้ นอกเขตกรุงเทพมหานครยืน่จดทะเบียนไดท่ี้
สาํนกังานพฒันาธุรกจการคา้ิ จงัหวดัท่ีบริษทัมีสาํนกังานแหงใหญตงัอยู่ ่ ่้  
 3. ยืน่จดทะเบียนทางอินเทอร์เน็ตท่ี www.dbd.go.th *ดูคาํแนะนาํการจดทะเบียนทาง
อินเทอร์เน็ต* 

ตวัอย่างการกรอกคาํขอจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ่ 
                                           โดยทีต่ั้งแห่งใหม่อย่ในจังหวดัเดยีู วกนั 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/index.php?id=20068
http://www.dbd.go.th/mainsite/index.php?id=739
http://www.dbd.go.th/register/login.phtml
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro9.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro9.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_1.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_1.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_1.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_1.pdf


2. ขั้นตอนการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ่ โดยทีต่ั้งแห่ง
ใหม่ย้ายไปตั้งอย่จังหวดัอืนู่  
      2.1 แก้ไขเพิม่เตมิหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 2 (สํานักงานของบริษทั) และ 

แก้ไขเพิม่เติมสํานักงานแห่งใหญ่และ/หรือสาขา       2.2 
 

           
 
 
 
 
  
 
 
 

ออกหนังสือนัดประชมผ้ถือห้นุ ู ุ   

ลงพมิพ์โฆษณาในหนังสือพมิพ์ท้องที่ หนังสือนัดประชมส่งทางไปรษณย์ีตอบรับุและ 

   
 
ก่อนวนัประชมุ ไม่น้อยกว่า 14 วนั หรือ ตามที่กาํหนดไว้ในข้อบังคบั  

 
 
 

จัดทาํคาํขอจดทะเบียน/ยืน่ขอจดทะเบียน 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

จัดประชมผ้ถือห้นุ ู ุ  
โดยทีป่ระชมมีมติุ พเิศษด้วยคะแนนเสียงข้างมาก 
ไม่ตํ่ากว่า 3 ใน 4 ของจํานวนเสียงทั้งหมดของ 

ผ้ถือห้นทีม่าประชมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนู ุ ุ  
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ขั้นตอนการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 2. (สํานักงานของบริษัท) มีดงัน้ี 
 1.  จดัใหมี้การประชุมผูถื้อหุน้เพื่อมีมติพิเศษ โดยสงคาํบอกกลาวนดัประชุมผูถื้อหุน้ทาง่ ่
ไปรษณียต์อบรับ และลงโฆษณาในหนงัสือพิมพแ์ห่งทอ้งท่ีอยางนอ้ยหน่ึงคราวกอนวนัประชุมไม่ ่่
นอ้ยกวา ่ 14 วนั โดยตอ้งระบุวาระการประชุมเร่ืองแกไขเพิมเติมหนงัสือบริคณห์สนธิ ขอ้ ้ ่ 2. 
(สาํนกังานของบริษทั) ท่ีตอ้งการจะแกไขใหค้รบถว้น้  
 การนบัระยะเวลาบอกกลาวนดัประชุม่ ใหญผูถื้อหุน้่  ใหเ้ริมนบั่ ตงัแตวนั้ ่ ถดัจากวนัท่ีสงคาํบอก่
กลาว่ ทางไปรษณียต์อบรับหรือวนัท่ีลงพิมพโ์ฆษณาในหนงัสือพิมพซ่ึ์งเป็นวนัท่ีดาํเนินการหลงัสุด
เป็นวนัแรกแหงระยะเวลา และการประชุมจะมีขึนไดใ้นวนัถดัจากวนัสินสุดแหงกาหนดระยะเวลานนั่ ่ ํ้ ้ ้  
 2. ในการลงมติพิเศษใหแ้กไข้ เพิมเติม่ หนงัสือบริคณห์สนธิขอ้ 2. (สาํนกังานของบริษทั) 
ตอ้งลงมติดว้ยคะแนนเสียงขา้งมากไมตํ่ากวาสามในส่ีของจาํนวนเสียงทงัหมดของผูถื้อหุ้นท่ีมา่ ่ ้
ประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 
 3. จดัทาํคาํขอจดทะเบียนรายการแกไข้ เพมิเติม่ หนงัสือบริคณห์สนธิขอ้ 2. (สาํนกังาน
ของบริษทั) และรายการแกไข้ เพิมเติมท่ีตงั่ ้ สาํนกังานแห่งใหญและ่ /หรือสาขา โดยใหก้รรมการตาม
อาํนาจท่ีจดทะเบียนไวเ้ป็นผูข้อจดทะเบียน 
  

ข้อมลทีต้่องใชู้ ในการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 2. (สํานักงานของบริษัท) 
 ท่ีตงั้ แหงใหม่ ่ของสาํนกังานแหงใหญ่ ่ 
 

เอกสารหลกัฐานทีต้่องใช้ในการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ2. (สํานักงานของบริษัท) 
 1. คาํขอจดทะเบียนบริษทัจาํกด ั (แบบ บอจ.1) 
 2. แบบคาํรับรองการจดทะเบียนบริษทัจาํกดั 
 3. รายการจดทะเบียนแกไขเพิมเติม และ้ ่ /หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
 4. หนงัสือบริคณห์สนธิ (ฉบบัแกไขเพิมเติม้ ่ ) จาํนวน 1 ฉบบั ผนึกอากรแสตมป์ 50 บาท 
 5. หลกัฐานการอนุญาตใหแ้กไขเพิมเติม้ ่ ท่ีตงั้ สาํนกังานแหงใหญหรือสาํนกังานสาขา ่ ่
จากหนวยงานท่ีเกยวขอ้ง่ ี่  (ใชเ้ฉพาะในการประกอบธุรกจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุมิ ) 
        6. แผนท่ีแสดงท่ีตงัสาํนกังานแหงใหญและสถานท่ีสาํคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสงัเขป้ ่ ่  
                     7. สาํเนาบตัรประจาํตวัของกรรมการท่ีลงช่ือในคาํขอจดทะเบียน *ดูหลกัเกณฑเ์ร่ืองบตัร
ประจาํตวั*  
        8. สาํเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ (ถา้มี) *ดูหลกัเกณฑก์ารลงลายมือช่ือผูข้อ
จดทะเบียน* 
                     9. หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมสามารถยืน่ขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเอง ่
กมอบอาํนาจใหบุ้คคลอ่ืนดาํเนินการแ็ ทนโดยทาํหนงัสือมอบอาํนาจและผนึกอากรแสตมป์ดว้ย) 
 

http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf
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     แบบพมิพ์จดทะเบียนสามารถขอและซ้ือได้จากหน่วยงานของกรมพฒันาธรกจิุ
การค้าหรือ Download จาก www.dbd.go.th 

 

                สาํเนาเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียนทุกฉบบั ตอ้งใหผู้ข้อจดทะเบียนอยางนอ้ยหน่ึง่
คนรับรองความถูกตอ้ง ยกเวน้สาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือผูข้อจด
ทะเบียน ใหผู้เ้ป็นเจา้ของบตัรหรือผูข้อจดทะเบียนอยางนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองความ่
ถูกตอ้ง 
 

ค่าธรรมเนียม 
 1. จดทะเบียนแกไขเพมิเติม้ ่ หนงัสือบริคณห์สนธิ ขอ้ 2.  

     (สาํนกังานของบริษทั)                    400 บาท 
 2. จดทะเบียนแกไข้ เพมิเติมท่ีตงัสาํนกังาน่ ้                  400 บาท 
 3. หนงัสือรับรอง                        ฉบบัละ               200 บาท 
 4. รับรองสาํเนาเอกสาร                                                 หนา้ละ     50 บาท 
 

สถานทีจ่ดทะเบียน 
 1. สาํนกังานแหงใหญตงัอยใูนเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่จดทะเบียนไดท่ี้ สวนจดทะเบียน่ ่ ่ ่้
ธุรกจกลาง กรมพฒันาธุรกจการคา้ ชนั ิ ิ ้ 4 ถนนนนทบุรี 1 จงัหวดันนทบุรี หรือสาํนกังานพฒันาธุรกิจ
การคา้ทงั ้ 5 เขต  *ดูรายละเอียด* 
 2. สาํนกังานแหงใหญตงัอยจูงัหวดัอ่ืน่ ่ ่้ นอกเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่จดทะเบียนไดท่ี้
สาํนกังานพฒันาธุรกจการคา้ิ จงัหวดัท่ีบริษทัมีสาํนกังานแหงใหญตงัอยู่ ่ ่้   
 3. ยืน่จดทะเบียนทางอินเทอร์เน็ตท่ี www.dbd.go.th *ดูคาํแนะนาํการจดทะเบียนทาง
อินเทอร์เน็ต* 
 
 
 
 

 
 

ตวัอย่างการกรอกคาํขอจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เตมิหนังสือบริคณห์สนธิข้อ 2. 
(สํานักงานของบริษทั)  และแก้ไขเพิม่เตมิทีต่ั้งสํานักงานแห่งใหญ่ 

โดยทีต่ั้งแห่งใหม่ย้ายไปตั้งอย่จังหวดัอืนู่  
 
 
  

http://www.dbd.go.th/mainsite/index.php?id=20068
http://www.dbd.go.th/mainsite/index.php?id=739
http://www.dbd.go.th/register/login.phtml
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro9.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro9.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_2.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_2.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_2.pdf
http://www.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj9_2.pdf
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